
 

 راهنمای کامل کاربری استاد در سامانه سما لایو
 وارد  را  ir. //samalive:https آدرس  . . . .  opera,firefox ,chrome ,، در هر کدام از مرورگرهایسمالایوبرای ورود به سامانه 

 . نمایید

  . سپس بر روی دکمه ورود کلیک کنید

 
 . نوع دانشگاه را انتخاب نموده و دانشگاه خود را انتخاب کنید . کنیددر صفحه بعد ورود با سما سامانه را انتخاب 

 
 . در صفحه ی بعد نام کاربری و رمز عبور خورد را وارد کنید

 



 

  :شوداستاد به محض ورود به محیط کاربری با صفحه زیر مواجه می

  . نیمسال ها در پایین صفحه نمایش داده می شود

 
درس به لیست  "کلاسافزودن به سما " با زدن گزینه . شودنیمسال دروسی که به استاد ارائه شده است نمایش داده میبا کلیک بر روی هر 

 . شودها اضافه می کلاس

 

 
تواند بدین لینک دعوت نیز می. مربوطه عضو شود کلاستواند در س دارای یک کد منحصر بفرد است که دانشجو از طریق این کد میلاهر ک

  . منظور در اختیار دانشجو قرار گیرد

  . است لاتینکد مذکور دارای ترکیبی از عدد، حروف بزرگ و حروف کوچک 

 



 

تایپ و با استفاده از دکمه ارسال،  توانید متن دلخواه را در کادر مربوطه برای دانشجوشما می" یاداشت" در سربرگ" پست ها"با استفاده از تب

  . ارسال کنید

 :تصویر برایتان مقدور استهای نمایش داده شده مطابقدرج لینک یا دسترسی به کتابخانه و یا آپلود فایل از طریق آیکونهمچنین 

 
  . است منظور از کتابخانه در اینجا همان دسترسی به درایو است که در قسمت نوار ابزار در مورد آن توضیح داده شده

  :پردازیمتواند، تکلیف برای درس ارائه دهد که به توضیح آن میدر سربرگ تکلیف، استاد مربوطه می

 
تکالیف قبل است که در   در صورتی که تکلیف جاری مشابه . توانید عنوان تکلیف و توضیحات آن را قید کنیددر اینجا مطابق تصویر می

شود این صورت لیستی از تکالیف موجود نشان داده می در . استفاده کنید" بارگذاری از تکالیف موجود" توانید از دکمهسیستم تعریف شده می

 . که کافی است مورد دلخواه را انتخاب کنیم



 

 
تنها آیکون جدید آیکون شبیه . قابلیت دیگر در بخش پست ها توضیح داده ایم 3 هایی وجود دارد که در مورددر پایین قسمت تکلیف، قابلیت

  :ساعت است

 
 :شودفیلدهای به صورت ذیل مشاهده میبا کلیک روی آن 

 
 :قسمت می باشد 3 شامل

   . نمایش داده شود  کنیم که از آن تاریخ به بعد این تکلیف برای دانشجودر اینجا تاریخی را تنظیم می :شروع زمان نمایش -

  . تواند جواب تمرین را ارائه دهدزمانی است که دانشجو می :شروع زمان ارائه -

  آخرین مهلت ارسال جواب تکالیف برای دانشجو :زمان ارائه پایان -



 

  . دقت بفرمایید که ساعت دقیق نیز قابل تنظیم است

   . است که در راهنمای مربوط به امتحانات به صورت کامل توضیح داده شده است" امتحان" سربرگ بعدی

 . قابل فیلتر و نمایش است امتحان در قسمت پایین وسط صفحه به عنوان آخرین نکته این بخش شایان ذکر است که یادداشت، تکلیف و

 
  سربرگ اعضا

 
  . را جستجو کنید کلاسدر باکس جستجو می توانید اعضای  . شودنمایش داده می کلاسدر اینجا اعضای 

  . کنید توانید مشاهدهمی" اعضای منع دسترسی شده" گاهی ممکن است دانشجو منع دسترسی شده باشد که از قسمت

 :به تصویر زیر دقت کنید. حذف یا منع دسترسی دانشجو برای استاد مقدور است

 



 

  . را حذف کنید کلاسدانشجوی عضو توانید انتخاب آیکون سه نقطه میبا 

 
 شودمی ملاحظهپنجره زیر " حذف" پس از انتخاب دکمه

 
 

اما اگر بخواهد با کد عضویت،   حذف می شود کلاسگزینه بله را انتخاب کنید، دانشجو از اعضای " منع دسترسی" دار کردن علامتاگر بدون 

  . را دارا می باشد کلاسامکان پیوستن مجدد به 

م مربوطه عضو شود و به او پیغا کلاساما اگر تیک را بزنید و منع دسترسی را فعال کنید، دانشجو حتی با داشتن کد عضویت هم نمیتواند در 

 ".یافت نشد کلاس": می دهد که

 . ضربدر را بزنید علامتتوانید مطابق تصویر در سربرگ مربوطه همچنین برای لغو منع دسترسی می



 

 
اختیار داشتن کد عضویت   که در این صورت میتواند با در . شوددر این صورت پس از تأیید نهایی، دانشجو از لیست منع دسترسی حذف می

  . افزوده شود کلاسمجدد به 

 
 . بیندها نمیکلاس را در لیست کلاسمربوط به  اطلاعاتو  کلاسحذف شود و چه منع دسترسی، دیگر  کلاسدانشجو چه از اعضای 

  سربرگ جلسات مجازی

 
  . های محیط کاربری استاد، بخش جلسات مجازی استیکی از مهمترین بخش



 

نشده، در حال برگزاری و  های شروعقسمت علامتدار کردن یا حذف علامتدر سربرگ اول، لیست جلسات مجازی قابل مشاهده است که با 

  . توانید جلسات مجازی مربوطه را ببینیدپایان یافته می

 :با انتخاب کلید + می توانید جلسه مجازی جدید تعریف نمایید

 
 5 و شما میتوانید . شودمی مطابق تصویر زیر، جلسه نشان داده (برنامه هفتگی )ر قسمت سمت چپ صفحه پس از تعریف جلسه مجازی، د

  . دقیقه قبل از شروع جلسه وارد جلسه مجازی شوید

 
 . قابلیت برای استاد وجود دارد 3 در قسمت لیست جلسات مجازی که در تصویر زیر مشخص شده



 

 
سمت ) مجازی خود  شود، در لیست جلسات کلاسمجازی، دانشجویی عضو  اگر بعد از تعریف جلسهذکر این نکته بسیار مهم است که 

  . شده، اعضای جلسه را بروزرسانی نماید  مشخص بالااست استاد از طریق آیکون مربوطه که در  لازملذا  . بینداین جلسه را نمی( دانشجو

خارج شده و به محیط  کلاسموقتا از  کلاسشروع کند، در صورتی که بدون اتمام از زمانی که استاد وارد جلسه مجازی شده و جلسه را 

  :کند کاربری برگردد، در قسمت لیست جلسات مجازی جدول مربوطه به این شکل تغییر می

 
جدیدی که کنار آیکون بروزرسانی  آیکون .کند که نشان دهنده شروع جلسه مجازی استهای قسمت عملیات مطابق تصویر تغییر میآیکون

  . تعبیه شده است کلاساعضای جلسه است، به منظور پایان دادن به 

  . است" در حال انجام" بینید وضعیت جلسههمان طور که می

 . شرکت کرده است کلاسدر   چند دقیقه کلاستواند ببیند که هر عضو از اعضای ، استاد می "مشاهده گزارش" ضمناً با کلیک بر روی دکمه



 

 
  . دقیقه در این جلسه حضور داشته است 1 به مدت 1university کاربر با نام بالامطابق تصویر 

 
 (در تصویر مشخص است  که "پایان یافته" دار کردن تیک علامتبا ) تواند در قسمت لیست جلسات مجازیپس از اتمام جلسه، استاد می

 . نماید  ملاحظهرا  کلاسلیست جلسات پایان یافته را مشاهده کرده و گزارش حضور اعضای 

  :است  اگر ویدئو جلسه مجازی ضبط شده و آپلود شده باشد در سربرگ ویدئو جلسات مجازی قابل مشاهده و دانلود

 
 :بفرمایید ملاحظهتوانید امتحاناتی که پایان یافته را های تمام شده نیز، میدر سربرگ امتحان



 

 
  کلاسافزودن 

 
صورت اگر استاد از قسمت   تعریف شده باشند، در این سمالایوهای استاد باید از سامانه آموزش منتقل شده باشد و یا توسط ادمین در کلاس

  . جلسه مجازی را ندارد  امکان تعریف فرم امتحان و کلاسجدید نماید،  کلاساقدام به ایجاد  کلاسافزودن 

  ها کلاسمدیریت 

 
 . و نمایش/ عدم نمایش آن کلاسفعال/ غیر فعال کردن  :در این قسمت دو قابلیت داریم



 

برای سویچ  . است کلاسبودن  درج شود به معنای غیر فعال علامتاست و اگر  کلاستیک به رنگ سبز باشد، نشانه فعال بودن  علامتاگر 

  . کلیک کنیم علامتبین این دو حالت کافی است روی این 

بدین منظور کافی  . داده نشود ها برای استاد نشانکلاسدر لیست  کلاسی را غیر فعال کند و تنها بخواهد آن کلاسممکن است استاد نخواهد 

در لیست  کلاسو رنگ سفید بی رنگ نشانه عدم نمایش   رنگ خاکستری نشانه وجود درس در لیست) . ستاره کلیک کنید علامتاست روی 

 (است

 


